
 

ATTIVITA' / PROCEDIMENTI UFFICIO ACCORDI DI COLLABORAZIONE, 
CONSORZI, FONDAZIONI, PARTECIPAZIONI SOCIETARIE (data di aggiornamento 25/10/2024) 

Unità organizzativa 

Tipologia procedimenti 
(Breve descrizione  con 

indicazione dei riferimenti 
normativi ed eventuale link di 

accesso al servizio on line) 

Modalità di adempimento 

(le modalità con le quali 

gli interessati possono  

ottenere le informazioni 
relative ai  

procedimenti) 

Modulistica 
SI/NO 

Termine iniziale 
(Avvio del 

procedimento) 
Termine finale 

Tipo di atto 
conclusivo 

Responsabile del 
procedimento  

Recapiti 

(numero 

telefonico ed 

indirizzo  

e.mail) 

Soggetto cui è attribuito 
il potere sostitutivo 

Strumenti di tutela 

Ufficio accordi di 
collaborazione,  
consorzi, fondazioni, 
partecipazioni societarie 

 

Scheda progettuale trasmessa 
dalla struttura interessata per 

l’esecuzione del 
progetto/servizio con 

preventivo di spesa/piano 
economico. 

Decreto ISS 30 gennaio 2023 

Richiesta all'Ufficio 
competente 

SI 

Acquisizione della 
richiesta di stipula 

dell’accordo/contra
tto da parte della  

struttura interessata 

Termine correlato 
alla 

calendarizzazione 
delle sedute degli 
organi collegiali  

Presentazione 

documento agli 

organi collegiali 

dell’ISS (Comitato 

Scientifico e 

Consiglio di 

Amministrazione) 

Direttore dell'Ufficio  
06/49906007 

finanziamenti.ric
erca@pec.iss.it 

DRUE 

Procedura  
interna, da cui 
non originano 
posizioni 
soggettive 
rilevanti ai fini 
di tutela 

Ufficio accordi di 
collaborazione,  
consorzi, fondazioni, 
partecipazioni societarie 

 

Consulenza 
giuridico/amministrativa in 
ordine alle diverse richieste 

attinenti alla stipula di 
accordi/contratti e alla 

corretta interpretazione delle 
norme nazionali e internazionali 

- Interlocuzione tramite e-

mail / telefonica con i 

dipendenti dell'Ente 

incaricati di svolgere le 

attività di 

progetto/contratto; 

- Interlocuzione tramite e-

mail / telefonica con i 

referenti amministrativi dei 

partner di progetto 

NO 

Appunto agli 

Organi di vertice 

dell'Ente per 

rappresentare 

criticità in merito 

alla stipula degli 

accordi/contratti 

Richiesta di 

consulenza 

(formale o tramite 

e-mail) 

Nota di riscontro 
(formale o tramite 
e-mail) recante la 

consulenza 
richiesta 

Direttore dell'Ufficio 
06/49906007 

finanziamenti.ric
erca@pec.iss.it  

DRUE 

Procedura interna, da 
cui non originano 

posizioni soggettive 
rilevanti ai fini di 

tutela 

Ufficio accordi di 
collaborazione,  
consorzi, fondazioni, 
partecipazioni societarie 

 

- Fase di stipula degli accordi di 
collaborazione con altre 

amministrazioni (art.15) o con i 
privati (art.11) L.241/1990 e 
condivisione con i partner di 

progetto. 
- Fase di stipula dei contratti di 

servizio e condivisione con i 
partner di progetto. 

Decreto ISS 30 gennaio 2023 

Richiesta all'Ufficio 
competente 

SI 

Acquisizione della 
richiesta di stipula 

dell’accordo/ 
contratto di 

servizio da parte 
della  

strutture interessata 

Determinazione 
dell’organo 
competente 
(Consiglio di 

Amministrazione) 

Redazione 
accordo/contratto 

di servizio 
Direttore dell'Ufficio 

06/49906007 
finanziamenti.ric
erca@pec.iss.it 

DRUE 

Procedura interna, da 
cui non originano 

posizioni soggettive 
rilevanti ai fini di 

tutela 

Ufficio accordi di 
collaborazione,  
consorzi, fondazioni, 
partecipazioni societarie 

 
 
 
 
Ricezione dei fondi in entrata 
previsti nell’ambito del progetto 

Richiesta all'Ufficio 
competente 

SI 

Acquisizione 
richiesta di 

emissione fattura 
/nota di addebito 

 

Richiesta 
all’ufficio bilancio, 
ragioneria, affari 

fiscali, controllo di 
gestione 

Emissione 
fattura/nota di 

addebito 
Direttore dell'Ufficio 

06/49906007 
finanziamenti.ric
erca@pec.iss.it 

DRUE 

Procedura interna, da 
cui non originano 

posizioni soggettive 
rilevanti ai fini di 

tutela 



Ufficio accordi di 
collaborazione,  
consorzi, fondazioni, 
partecipazioni societarie 

 
 
 

Trasferimento dei fondi in uscita 
previsti nell’ambito del progetto 
(trasferimento fondi alle unità 

operative) 

Richiesta all'Ufficio 
competente 

SI 
Acquisizione nota 

di addebito da parte 
di unità operative 

30 giorni 
Versamento su 
conto corrente 

dell’unità operativa 
Direttore dell'Ufficio 

06/49906007 
finanziamenti.ric
erca@pec.iss.it 

DRUE 

Tutela innanzi alla 
competente autorità 

giurisdizionale  
 

Ufficio accordi di 
collaborazione,  
consorzi, fondazioni, 
partecipazioni societarie 

 

Rendicontazione delle spese 
sostenute da ISS nell’ambito di 

un progetto di ricerca 
Decreto ISS 30 gennaio 2023 

Richiesta all'Ufficio 
competente 

SI 

Acquisizione della 

richiesta da parte 

dell’ente 

finanziatore 

Trasmissione della  

reportistica 

necessaria per 

ottenere 

l’erogazione dei 

fondi 

Report finanziario Direttore dell'Ufficio  
06/49906007 

finanziamenti.ric
erca@pec.iss.it 

DRUE 

   Tutela innanzi alla 
competente autorità 

giurisdizionale  
 

Ufficio accordi di 
collaborazione,  
consorzi, fondazioni, 
partecipazioni societarie 

 

Versamento quote associative o 
gestionali previste per l’adesione 

di ISS ad associazioni, 
fondazioni, consorzi 

Richiesta all'Ufficio 
competente 

SI 

Acquisizione della 

richiesta da parte 

dell’ente  

30 giorni 
Versamento 

all’associazione, 
fondazione, 
consorzio 

Direttore dell'Ufficio  
06/49906007 

finanziamenti.ric
erca@pec.iss.it 

DRUE 

Tutela innanzi alla 
competente autorità 

giurisdizionale  
 

 

 

 


