
Unità organizzativa 

Tipologia procedimenti (Breve 
descrizione  con indicazione dei 

riferimenti normativi ed eventuale link 
di accesso al servizio on line)

Modalità di adempimento (le 
modalità  con le quali gli 

interessati possono ottenere le 
informazioni relative ai 

procedimenti)

documenti accessibili 
Termine iniziale  

(Avvio del 
procedimento)

Termine 
finale

Tipo di atto conclusivo
Responsabile del 

procedimento

Recapiti (numero 
telefonico ed indirizzo 

e.mail)

Soggetto cui 
è attribuito il 

potere 
sostitutivo

Strumenti di 
tutela

Ufficio Contratti procedure aperte

accesso in modalità digitale ex art. 35 
comma 2 lettera a)e 36 del Dlgs.vo 36 del 

2023 , art. 3 bis e 22 legge n. 241 del 1990 e 
artt. 5 e 5 bis del dlgs.vo 33 del 2013

offerta dell'o.e. risultato 
aggiudicatario, verbali di 
gara e gli atti, per tutti i 

canditati non 
definitivamente esclusi 
comunicazione digitale 

dell'aggiudicazione art. 90 
del Codice. Ai primi 5 in 

graduatoria gli atti elencati 
dall'art. 36 primo comma 

sono resi disponibili 
attraverso la piattaforma ex 

art. 29 del Dlg.vo 
n.36/2023. Sono esclusi 

dall'accesso gli atti indicati 
dal comma 4 dell'art. 35 .

gli atti e i documenti 
di gara non si 

potranno conoscere 
fino 

all'aggiudicazione 
definitiva; in 

relazione all'elenco 
dei soggetti che 

hanno presentato 
offerte, fino al 
termine per la 

presentazione delle 
stesse(art.35 comma 
2 lettera a)del Codice

Ricorso con 
rito speciale  
entro trenta 
giorni dalla 
conoscenza 

della 
determinazione 

impugnata o 
dalla 

formazione del 
silenzio, 
mediante 

notificazione 
del ricorso 

all'amministraz
ione e ad 

almeno un 
controinteressat

o

aggiudicazione definitiva ed 
efficace e stipula del contratto

RUP e responsanbile di fase ove 
nominato, funzionario incaricato 

06.49906064 
alessandro.valente@iss.it

Dirigente 
dell'Ufficio

giurisdizione 
esclusiva del g.a. 

art. 116 del codice 
del processo 

amministrativo, ex 
art. 36 comma IV 

del codice dei 
contratti 

Ufficio Contratti Procedura ristretta e negoziate 

accesso in modalità digitale ex art. 35 
comma 2 lettera b)e 36 del Dlgs.vo 36 del 

2023 , art. 3 bis e 22 legge n. 241 del 1990 e 
artt. 5 e 5 bis del dlgs.vo 33 del 2013

esclusi dall'accesso gli atti 
indicati dall'art. 35 comma 
4 del Codice dei contratti 

pubblici

in relazione 
all'elenco dei soggetti 

che hanno fatto 
richiesta di invito o 

che hanno 
manifestato il loro 

interesse , e in 
realzione ai soggetti 

invitati , fino alla 
scadenza del termine 
per la presentazione 

delle medesime 
(art.35 comma 2 
lett.b) del codice

Ricorso con 
rito speciale  
entro trenta 
giorni dalla 
conoscenza 

della 
determinazione 

impugnata o 
dalla 

formazione del 
silenzio, 
mediante 

notificazione 
del ricorso 

all'amministraz
ione e ad 

almeno un 
controinteressat

o

aggiudicazione definitiva ed 
efficace e stipula del contratto

RUP e responsanbile di fase ove 
nominato, funzionario incaricato 

06.49906064 
alessandro.valente@iss.it

Dirigente 
dell'Ufficio

giurisdizione 
esclusiva del g.a. 

art. 116 del codice 
del processo 

amministrativo, ex 
art. 36 comma IV 

del codice dei 
contratti 

Ufficio Contratti
gare d'appalto e di concessione da aggiudicarsi con 

il criterio dell'OEPV 

TERMINI DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ,procedura aperta 9 

mesi;procedura ristretta 10 mesi,competitiva 
con negoziazione sette mesi;paternariato per 

l'innovazione nove mesi, Allegato I.3 del 
Dlgs.vo n. 36/23

art. 35 comma 2 lettera a 
del codice

pubblicazione bando-
avviso, lettera 

d'invito
vedi cella c 

aggiudicazione definitiva ed 
efficace e stipula del contratto

RUP di volta in volta nominato e 
funzionario incaricato

06.49906064 
alessandro.valente@iss.it

Dirigente 
dell'Ufficio

responsabilità 
extracontrattuale , 

giudice 
amministrativo , il 

Rup previa 
motivazione puo' 

prorogare il 
termine per tre 

mesi 

ATTIVITA' / PROCEDIMENTI UFFICIO CONTRATTI (aggiornato al 20 maggio 2024)



Ufficio Contratti
gare d'appalto e di concessione da aggiudicarso con 

il criterio del minor prezzo

TERMINI DI CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO, procedura aperta 5 

mesi; ristretta 6 mesi; competitiva con 
negoziazione 4 mesi, negoziata senza previa 
pubblicazione di bando 3 mesi Allegato I.3 

del Dlgs.vo n. 36/23

art. 35 comma 2 lettera a 
del codice

pubblicazione bando-
avviso, lettera 

d'invito
vedi cella c 

aggiudicazione definitiva ed 
efficace e stipula del contratto

RUP di volta in volta nominato
06.49906064 

alessandro.valente@iss.it
Dirigente 

dell'Ufficio

responsabilità 
extracontrattuale , 

giudice 
amministrativo  il 

Rup previa 
motivazione puo' 

prorogare il 
termine per tre 

mesi 

Ufficio Contratti Affidamenti diretti
accesso tramite pittaforma digitale ex art. 29 

del Codice dei contratti

divieto d'accesso ex art. 35 
comma 4 del Codice, 

modalità ex art. 29, 35 e 36 
del Codice

indagine di mercato, 
consultazione elenchi

30 giorni per il 
ricorso ex art. 
116 cpa  e le 

modalità 
dell'accesso 
formale ed 

informale sono 
disciplinate dal 

DPR 
184/2006)

90 giorni per la conclusione 
del procedimento che 

decorrono dall'istanza. 
L'accesso si conclude con 
accoglimento o diniego 
dell'amministrazione 

RUP di volta in volta nominato
06.49906064 

alessandro.valente@iss.it
Dirigente 

dell'Ufficio

giurisdizione 
sclusiva g.a. rito ex 

art. 116 del cpa

Ufficio Contratti
Redazione della Programmazione triennale  delle 

acquisizione dei beni e dei servizi art. 37 e Allegato 
I.5 del Codice dei contratti pubblici

pubblicazione sul sito Iss e sulla BDNCP ex 
art. 37 comma 4 del Codice dei contratti 

pubblici

pubblicazione atto a seguito 
approvazione Cda per gli 

acquisti di importo stimato 
pari o superiore alla soglia di 
cui all'art. 50 comma 1 lettera 

b)

Direttore ufficio contratti 
06.49906064 

alessandro.valente@iss.it
Dirigente 

dell'Ufficio
Ricorso al g.a.


